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Trong nh?ng n?m g?n ?ây, t?ng c??ng ?ng d?ng CNTT trong qu?n lý và d?y h?c luôn là m?t v?n ?? ???c B?
GD&?T quan tâm. Trong các n?m 2011-2012, ?ã có m?t s? l??ng l?n giáo viên t? 5 t?nh thu?c ch??ng trình giáo
d?c VVOB Vi?t Nam ???c t?p hu?n v? CNTT trong D?y h?c tích c?c. ?? góp ph?n nâng cao n?ng l?c cán b? qu?n
lý tr??ng h?c, n?m 2013, VVOB Vi?t Nam và các S? GD&?T ph?i h?p phát tri?n cu?n tài li?u t?p hu?n ?ng d?ng
CNTT trong qu?n lý nhà tr??ng, chú tr?ng ??n nh?ng công c? CNTT c? th? d? s? d?ng và h?u ích trong nh?ng
khía c?nh nh?t ??nh c?a công tác qu?n lý. Cu?n tài li?u ?ã ???c C?c NG&CBQLCSGD th?m ??nh, xác nh?n ?áp
?ng các yêu c?u ?? có th? s? d?ng làm tài li?u b?i d??ng cán b? qu?n lý nhà tr??ng.  

Cu?n tài li?u ???c biên so?n theo m?t c?u trúc khoa h?c ?? các báo cáo viên có th? d? dàng s? d?ng trong t?p
hu?n nhân r?ng, ??ng th?i c?ng có th? ???c s? d?ng làm tài li?u tham kh?o cho cán b? qu?n lý nhà tr??ng trong
th?c hành qu?n lý hàng ngày.

?? ??t ???c m?c tiêu kép này, cu?n tài li?u ???c c?u trúc nh? sau:

Ph?n I – Công ngh? thông tin trong qu?n lý tr??ng h?c.
Ph?n II – Công c? Google Apps.
Ph?n III – Công c? Mind Manager
Ph?n IV – Công c? Excel

M?i m?t ph?n ???c  vi?t theo c?u trúc sau:

A. Gi?i thi?u
B. Ho?t ??ng
C. H?c li?u cho ho?t ??ng
D. Câu h?i t? ?ánh giá
E. Tài li?u tham kh?o

Cu?n tài li?u ???c trông ??i s? cung c?p cho cán b? qu?n lý nhà tr??ng nh?ng công c? h?u ích, giúp công tác qu?n
lý nhà tr??ng tr? nên hi?u qu?.
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